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Wir wohnen hier.

Stellenausschreibung

Wir sind eine regional tatige Wohnungsgenossenschaft in Merseburg mit ca. 1.800
Wohnungen. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir als Nachfolgeregelung
eine/n Mitarbeiter/-in als '

Bereichsleiter Hausbewirtschaftung.

Wir bieten:

- Langfristige berufliche Perspektive in einem Unternehmen mit angenehmer
Arbeitsatmosphare

- Unbefristeter Arbeitsvertrag

- Leistungsgerechte Vergutung nach Tarifvertrag der Wohnungswirtschaft

- 37 h—Woche

- 30 Tage Jahresurlaub

- Sonderzahlungen

- Individuelle Weiterbildungs- und Qualifizierungsméglichkeiten

lhre Aufgaben:

- Organisation des Bereichs Hausbewirtschaftung — Vermietung, Betriebskosten-
abrechnung, Forderungsmanagement, Vermarktung von Wohnungen, genossen-
schaftliches Mitgliederwesen

- Verwaltung und Pflege der Mieterakten und Stammdaten

- Organisation der Mietenbuchhaltung

- Umsetzung von Mieterhéhungsverlangen im Bestand bzw. nach Modernisie-
rungen

- Ansprechpartner fur den Mieter

- Durchftihrung des Beschwerdemanagements

- Durchfuihrung des auBergerichtlichen Mahnwesens bis hin zur Vorbereitung
von Kiindigungen und Durchsetzung von Herausgabeanspriichen

- Bereichsspezifische Zuarbeit zum Jahresabschluss und zu sonstigen
relevanten Abrechnungen

- Korrespondenz mit Mietern, Behérden, Dienstleistern

- Zusammenarbeit mit den Fachabteilungen im Unternehmen

Wir erwarten:

- Ausbildung in einem wohnungswirtschaftlichen Beruf bzw. mehrjahrige
vergleichbare Berufserfahrung im genannten Aufgabengebiet

- Sehr gute dienstleistungsorientierte Kommunikationsfahigkeit

- Eventuell Fremdsprachenkenntnisse z.B. Englisch, Franzésisch oder Spanisch

- Fahrerlaubnis Pkw



- Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen

- Hohes MaR an Eigeninitiative, Motivation und Verantwortungsbewusstsein
- Freundliches und sympathisches Auftreten

- Teamfahigkeit und Belastbarkeit

lhre vollstandigen und aussagefahigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis
29.02.2024 in einem verschlossenen Umschlag an:

Wohnungsgenossenschaft ,Aufbau” Merseburg eG, z.Hd. Vorstand
Gotthardstralie 42

Post: Wagnerstralle 2

06217 Merseburg

Wir freuen uns auf lhre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhres
moglichen Eintrittstermin.



